
 راهنمای سامانه آزمون برای اساتید : 

 ورود : 

ایجاد "شود . با ورود به صفحه کلاس و کلیک روی دکمه  انجام می توجه فرمایید که ورود به سامانه آزمون از طریق کلاس و سامانه ال ام اس

از همین دکمه امکان بدیهی است اگر در سامانه آزمون از قبل آزمونی تعریف کرده باشید وارد سامانه آزمون می شوید ) "آزمون/انتشار آزمون

 (انتشار آنرا خواهید داشت

 پس از کلیک روی این دکمه احراز هویت شما به شکل خودکار انجام شده و وارد صفحه انتخاب آزمون خواهید شد. در این صفحه در صورتی

ود. در واقع مورد نظر یکی است نمایش داده می ش لیستی از آزمونهایی که با کد درس و شعبه کلاسه از قبل آزمونی تعریف کرده باشید ک

 باید یک آزمون با کد درس و شعبه کلاس مورد نظر ایجاد نمایید. شما برای انتشار آزمون 

 

 را کلیک نمایید تا به صفحه مدیریت منتقل شوید .  مدیریتبرای شروع کار طرح سوال و ایجاد آزمون از منوی بالا آیتم 

 در صفحه مدیریت شما آیتم های بانک سوال / مدیریت آزمون/ مشاهده و تصحیح را ملاحظه خواهید کرد . 

یک بار آیتم بازنویسی کد درس  (جدیدابتدای ترم در نکته : در صورتی که اولین بار است که وارد سامانه آزمون می شوید و یا )

این امر فقط یک بار ) را کلیک نمایید. این آیتم اطلاعات دروس و کلاس شما را از سامانه ال ام اس بروز رسانی و منطبق می کند.

 (در اولین ورود یا ابتدای ترم کافی است



 صفحه مدیریت : 

اد نمایید، سپس از مدیریت آزمون، آزمون را ریق بانک سوالات ایجبرای شروع ایجاد آزمون ابتدا سوالات آنرا از ط

 ایجاد نموده و سوالات را به آن الصاق نمایید.

 (:ایجاد سوالمدیریت بانک سوال )

ه وسیله فایل اکسل است، برای این منظور بعد از ورود به صفحه ساده ترین و بهترین راه ایجاد سوال، استفاده از درج گروهی ب

 و وارد صفحه مورد نظر شوید :  کلیک نموده لیفا قیدرج سوالات از طرمدیریت بانک سوال، روی آیتم 

 (برای سوالات تشریحی و چهار گزینه ای دو فایل مجزا وجود دارد)نمونه فایل اکسل مورد نظر را دانلود نمایید : ابتدا در این صفحه 

 و سپس طبق الگوی فایل اکسل ستون ها را تکمیل نمایید : 

 

 



 مهم و قابل توجه : 

  .هیچ رنگ یا فرمتی در متن سوال یا گزینه استفاده نشود 

 (اعشار با نقطه تعیین می شودعدد.عدد )رم سوال امکان عددی و اعشاری دارد ، فقط بارم اعشاری سوال باید به شکل با 

 (اشتباه است  \ یا  /استفاده از )

  .ستون های پیشفرض یا خالی با همان الگوی نمایش داده شده تکمیل شوند 

  .فونت یا اندازه در متن یا گزینه سوالات استفاده نشود 

 

 پس از تکمیل اکسل از طریق انتخاب کد درس و شعبه مورد نظر خود سوالات را وارد سامانه نمایید. 

توجه : شما می توانید سوالات خود را در هر درس و کلاسی وارد نمایید و از آن در هر درس و کلاس دیگری استفاده )

  (نمایید

 برای درج فایل اکسل : 

را انتخاب کرده و فایل اکسل بانک شوند را انتخاب، نوع سوال  ابتدا کد درس و شعبه کلاسی که می خواهید سوالات در آن بخش

 را کلیک نمایید.  ایجادرا در قسمت فایل قرار دهید و سپس دکمه 

زینه ل و گو در صورتی که متن سوادر این مرحله ابتدا اولین سوال شما به شکل نمونه نمایش داده شده پس از کلیک روی ایجاد، 

سوالات را به بانک خود اضافه  ها در بانک سوالات نهیو درج گز لیفا رشیپذها درست بودند، شما می توانید با کلیک روی دکمه 

 نمایید. 



 پس از اضافه شدن در بخش مدیریت بانک سوال شما سوالات خود را به ترتیب زمان افزودن ملاحظه خواهید کرد . 

 

 ایجاد آزمون : بخش 

 در بخش مدیریت آزمون با کلیک روی ایجاد آزمون می توانید به صفحه ایجاد آزمون وارد شوید. 



اولی برای اطلاعات خود آزمون و دومی برای افزودن سوال از بانک به آزمون  (دو صفحه فرم استایجاد آزمون دارای دو بخش )

 است.

 

 :مهم در صفحه ایجاد آزمون  آیتم های 

  تعیین درس و کلاس برای آزمون تا در صفحه انتشار که از صفحه کلاس و دکمه ایجاد آزمون در ال ام اس قابل مشاهده

 (دقت نمایید کد درس و شعبه همان کلاس مورد نظر باشدو انتشار باشد )

  ی، روس یسیاست ؟ )انگل یرفارسیها زبان غ نهیمتن سوالات و گز ایآدر صورتی که متن یا گزینه سوال غیر فارسی است آیتم  ،

  تغییر دهید. بلهرا به  و ...( ینی، چ ی، آلمان یارمن



 تا پایان مهلت آزمون )همانند آزمون )اگر از آیتم در این بخش دقت نمایید که  : یینحوه محاسبه مدت زمان پاسخگو

  استفاده نمی کنید زمان پاسخگویی و بازه را با توجه به توضیحات مندرج تعیین نمایید. ((واقعی

  : برای دو نوع محاسبه زمان دیگر 

 که مجددا به  یشود، تا وقت یدر صورت خروج دانشجو از آزمون، زمان سنج آزمون متوقف م:  مجموع حضور در آزمون

اگر  یادامه دارد. )حت ییابر شدن مجموع حضور دانشجو در آزمون با مدت زمان پاسخگوروند تا بر نیآزمون برگردد، ا

 مهلت ورود به آزمون تمام شده باشد.(

  شود و محاسبه زمان تا  یصورت خروج دانشجو از آزمون، زمان سنج متوقف نم در :  زمان حضور در آزمون نیاز اول

 اگر مهلت ورود به آزمون تمام شده باشد. ( یادامه دارد. ) حت ییاتمام مدت زمان پاسخگو

  نمره منفی فقط برای آزمون های چهارگزینه ای با بارم های یکسان قابل استفاده است 

  چینش تصادفی سوالات و گزینه ها ترتیب نمایش سوالات و حتی گزینه ها را برای هر دانشجویی متفاوت نمایش می

کاملا بدون دهد. بدیهی است گزینه درست و محاسبه آن یکسان است و تصحیح سوالات چهارگزینه ای توسط سامانه 

 خطا و اشتباه انجام می شود. 

  .مرور گزینه های : جهت جلوگیری از بازگرد به عقب توسط دانشجو روی سوالات می توانید از این گزینه استفاده نمایید 

 

 (انتخاب سوال برای آزمونصفحه دوم ایجاد آزمون )

یید. توجه نمایید که کد درس و کلاس در در این صفحه شما می تواند سوالاتی که قبلا در بانک سوالات ایجاد کردید را انتخاب نما

این صفحه به مثابه فیلتر عمل می کند و به خود آزمون مرتبط نیست. در واقع شما می توانید برای یک آزمون از سوالات دروس 

 دیگر و کلاس های دیگر خود نیز استفاده نمایید. 

مثل : جدول توزیع نرمال یا جدول مندلیف یا افه شود )در صورتی که می خواهید یک فایل خاص به صفحه آزمون به شکل کلی اض

 از بالای این صفحه فایل را به آزمون الصاق نمایید.  (جداول متغییرها و ... 



 برای افزودن سوال 

دکمه انتخاب کد درس و کلاس سوالاتی که مد نظرتان است را انتخاب و تاریخ را قبل از تاریخ درج خود قرار دهید و سپس 

 را کلیک نمایید تا سوالات مرتبط با بانک انتخاب شده نمایش داده شده و از آنها انتخاب کنید.  سوالات

 هر تعداد انتخابی که انجام می دهید و به آزمون افزوده می شود توسط یک پیام نمایش داده می شود. 

 مشاهده و حتی از آن حذف نمایید.  ی آزمونلیست سوالات انتخاب شده براهمچنین می توانید لیست سوالات انتخابی را با دکمه 

 پس از پایان فرآیند انتخاب سوال برای آزمون دکمه ذخیره را کلیک نموده تا آزمون ایجاد شود . 

 توجه کنید جمع بارم سوالات انتخابی متناسب با نمره آزمونی که در صفحه قبل تعیین کردید باشد. 

  رند.هنوز آزمون را انتشار نداده اید، در واقع بدون انتشار آزمون دانشجویان آنرا نخواهند دید و دسترسی نداتا این مرحله توجه : 

 توجه مهم : در صورتی که آزمونی را ویرایش می کنید حتما در دو صفحه را ذخیره نمایید و صرفا صفحه اول را ذخیره نکنید. 

 انتشار آزمون : 

 ایجاد و انتشار آزموندکمه  روی و به صفحه کلاس ال ام اس بازگردید ( پس از ایجاد آزمون در سامانه آزمون)برای انتشار آزمون 

 وارد شوید :ایجاد کردید ( از طریق تعیین کد درس و کلاس)کلیک نمایید تا به صفحه انتخاب آزمونی که برای این کلاس 

 

 برای انتشار روی دکمه شروع به انتشار کلیک نمایید 

را کلیک نمایید تا آزمون در  LMSدر این بخش می توانید عنوانی برای نمایش به دانشجویان انتخاب نمایید و دکمه انتشار در 

 کلاس و برای دانشجویان منتشر شود . 

 نکات مهم : 



اخل ال ام اس حذف انتشار آزمون نموده و در صورتی که زمان یا نوع محاسبه آزمون تغییر می کند حتما یک بار از د .1

 سپس دوباره منتشر کنید. 

شما می توانید ساعت ها و روزها قبل از شروع آزمون آنرا منتشر نمایید و تا فرارسیدن زمان آزمون دانشجویان فقط آیتم  .2

 آزمون را می بینند ولی امکان ورود یا اطلاع از محتوای آزمون را نخواهند داشت

 ، این موضوع در پایین آیتم آزمون به دانشجویان نمایش داده می شود. نتشار با تاخیر در صورتی ا .3

 

 آزمون : تصحیح 

آزمون ها و سوالات چهار گزینه ای توسط خود سامانه به شکل خودکار تصحیح می شود و براساس بارم و نمره تعیین شده 

 نمره آزمون برای دانشجو نمایش داده می شود. 

داشته باشد، سامانه  (قطعی یا اختلال اینترنت یا مشکل ارتباطات ) (عدم آشنایی در صورتی که دانشجو مشکل کاربری )

 اطلاع/در صورت اعتراضتلاش می کند تا با ذخیره حرکات دانشجو روی صفحه این اختلالات را پوشش دهد، به همین منظور 

از قسمت گزینه ها در قسمت نتایج و در هنگام نمره پایانی می توانید برای ارفاق یا در نظر گرفتن شرایط دانشجدانشجو، 

  تصمیم خود لحاظ فرمایید. آزمون نمره ای که سامانه براساس حرکات روی گزینه ها برای دانشجو در نظر گرفته را با

 ون های تشریحی برای آزم

از قسمت تصحیح و نتایج در مدیریت می توانید با کلیک روی گزینه تصحیح به قسمت تصحیح رفته و سوال به سوال برای 

 همه دانشجویان تصحیح را انجام دهید . 

 همچنین می توانید تصحیح را به شکل آفلاین و با استفاده از بسته آزمون تشریحی انجام دهید . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


